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Buenos Aires, 2 2 FFB 2019

VISTO:

El Expediente N° 41/2019, las Resoluciones Rectorales UNDEF N°
79/2016 y N° 150/2018; y

CONSIDERANDO:

Que las actividades a desarrollar por esta Universidad en el marco de
sus objetivos y funciones requieren la contratacion de servicios técnicos /
profesionales.

Que a esos efectos resulta necesario establecer un adecuado
procedimiento para la contratacion de locaciones de servicios técnicos / profesionales
y de locaciones de obras de personas fisicas que defina el circuito administrativo y los
modelos de contratos y resoluciones correspondientes.

Que por Resolucion Rectoral UNDEF N° 79/2016 se aprobd el
Reglamento para la contratacion a través del régimen de locaciones de servicios
técnicos / profesionales y de locaciones de obras con personas fisicas en el ambito
de la Universidad de la Defensa Nacional.

Que en el marco de sus funciones, la Subsecretaria de Coordinacion
Administrativa considera oportuno adecuar el actual reglamento de acuerdo con lo
concerniente a la practica y usos de las contrataciones regladas.

Que se ha dado intervencion a la Auditoria General.
Que el Asesor Juridico ha tomado la intervencion que le compete.

Por ello y en uso de las atribuciones conferidas por el Estatuto
Universitario, Articulo 25;

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
RESUELVE:

ARTICULO 1° Aprobar el Reglamento para la contratacion a través del régimen de
/_chaciones de servicios técnicos / profesionales y de locaciones de obras con personas
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fisicas en el ambito de la Universidad de la Defensa Nacional, segun lo establecido en
el Anexo | que forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO 2°: Aprobar los Anexos: Il “Nota de Solicitud de Contratacion”, IlI
“Formulario de Datos Personales Declaracion Jurada”, IV “Formulario Solicitud de
Contratacion”, V “Modelo Proyecto de Resolucion de Contratacion”, VI “Modelo de
Contrato de Locacion de Servicios técnicos / profesionales”, VIl “Modelo de Contrato
de Locacion de Obra con Personas Fisicas”, VIl “Formulario de Certificacion”, IX “Nota
solicitud de Rescision de Contratacion”, X “Informe de actividades”.

ARTICULO 3°: Establecer que el importe de las contrataciones a celebrarse en ningln
caso podra ser superior a PESOS SETENTA Y CINCO MIL CON 00/10 ($75.000,00)
mensuales.

ARTICULO 4°: Disponer la delegacion de competencia para la suscripcion de los
respectivos contratos en la Secretaria General.

ARTICULO 5°: Sin perjuicio de lo dispuesto en los Articulos del presente Reglamento,
en los casos que asi se lo requiera y de acuerdo a la naturaleza particular de los
mismos, se podran aprobar otros modelos de contratos o adecuacién de los que se
aprueban en la presente, previa intervencion de la Asesoria Juridica, y a través
Resolucion Rectoral.

ARTICULO 6°: Dejar sin efecto la Resolucién Rectoral UNDEF N°79/2016.

ARTICULO 7°.- Registrese, comuniquese a todas las Secretarias y Subsecretarias de
,/ectorado, a la Facultad de Defensa Nacional, a la Auditoria General y, archivese

e
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ANEXO |

REGLAMENTO CONTRATACION _DE LOCACION DE SERVICIOS TECNICOS
/IPROFESIONALES Y DE LOCACION DE OBRA CON PERSONAS FISICAS

Version 2
1. SOLICITUDES DE CONTRATACION

La solicitud de contratacion debera ser formulada por Autoridad de rango no inferior a
Secretario, con excepcion de aquellos funcionarios que no lo sean pero cuyo
dependencia jerarquica directa sea el Rector. Para la Facultad de la Defensa Nacional
la solicitud debera ser formulada por su Decano o por su Secretario General.

La Dependencia que inicie el tramite debera gestionar la apertura de un expediente y
la solicitud de contratacion debera estar acomparada obligatoriamente de |a siguiente
documentacion:

a) Nota de solicitud del Funcionario, segun modelo obrante en Anexo Il.

b) Formulario de datos personales Declaracion Jurada, segun modelo obrante en
Anexo Il

¢) Formulario de solicitud de contratacion, segin modelo obrante en Anexo IV.

d) Curriculum Vitae (inicialado por la persona a contratar en cada una de sus
carillas y firma con aclaracion al final).

e) Constancia de Inscripcion en AFIP.

f) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (frente y dorso).

g) Fotocopia Titulo habilitante afin a las tareas a desarrollar, obtenido en alguna
de las instituciones reconocidas por la normativa vigente, con las legalizaciones
pertinentes.

h) Certificado de Antecedentes Penales.

i) En caso que el objeto de la contratacion requiera ser profesional matriculado,
fotocopia de la matricula correspondiente.

El tramite de Solicitud de Contratacién debera iniciarse con al menos VEINTE (20)

dias habiles administrativos de anticipacion al comienzo de la vigencia de las

prestaciones, por lo que para evitar apremios temporales las dependencias deberan

efectuar las correspondientes planificaciones oportunamente en orden a establecer

con la antelacion suficiente las necesidades y completar toda la documentacién
uerida en el plazo citado.
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La duracion de la contratacion debera consignarse en el Formulario de Solicitud
(Anexo 1V), no pudiendo extenderse mas alla del dia 31 de diciembre del afio en que
inicia el periodo de contratacion.

La no presentacién de uno o mas de los items mencionados resultara en el rechazo
de la solicitud y devolucion de las actuaciones.

2. INTERVENCION SUBSECRETARIA DE CORDINACION ADMINISTRATIVA:

El Departamento de Administracion de Administracion de Personal verificara que se
hayan cumplimentado los requisitos de documentacién definidos en el PUNTO 1,
elaborara el Proyecto de Resolucion de contratacion de acuerdo al Modelo obrante en
el Anexo V y remitira las actuaciones al Departamento de Presupuesto y Contabilidad
en un plazo que no exceda los TRES (3) DIAS HABILES.

En caso de que existan observaciones respecto del cumplimiento de los requisitos de
documentacioén definidos, el Departamento de Administracién de Personal elaborara
un informe que remitird al Subsecretario de Coordinacion Administrativa, quien
remitira las observaciones a la Dependencia solicitante.

En caso de que si se hayan cumplimentado los requisitos, el Departamento de
Presupuesto y Contabilidad realizara la afectacidn presupuestaria preventiva
pertinente, siempre que el saldo disponible fuera suficiente, informara la imputacién
presupuestaria y remitira las actuaciones a la Direccion General de Administracion
para su intervencién en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES. En caso que el
saldo Presupuestario no fuera suficiente se devolveran las actuaciones a la
Dependencia solicitante informando tal situacién.

Verificado el cumplimiento del paso anterior, la Direccion General de Administracion
realizara la intervencion en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES y remitira las
actuaciones a la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa.

La Subsecretaria de Coordinacién Administrativa elevara el proyecto de Resolucion
para la intervencion de la Secretaria General en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS
HABILES.

La Secretaria General evaluara el proyecto presentado y lo remitira al Asesor Juridico
para su Intervencion. Cumplida la intervencién del Asesor Juridico en caso de no

megdiar observaciones el expediente volvera a la Secretaria General para ser remitido
Rector para la firma.
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Una vez suscripta la Resolucién por el Senor Rector, Ia Direccion General de Gestion
Operativa protocolizara las actuaciones y remitira las mismas al Departamento de
Administraciéon de Personal de la Subsecretaria de Coordinacién Administrativa en un
plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES.

Una vez recibidas las actuaciones el Departamento de Administracion de Personal
procedera a confeccionar el Contrato correspondiente en un plazo no mayor a DOS
(2) DIAS HABILES, de acuerdo a los Modelos obrantes en Anexo VI (Locacion de
Servicios Técnicos / Profesionales) y VII (Locacion de Obra con personas fisicas)

Se registrara el contrato en el “Libro de Registro de Contratos de locacion de servicios
técnicos /profesionales y de locacién de obra”, se incorporara el numero en el contrato
y se citara al locatario a los fines que el mismo proceda a la firma de DOS (2)
ejemplares originales y se remitiran al Sefior Secretario General para su firma. Una
vez suscriptos por el Sefior Secretario General, los ejemplares deberan volver al
Departamento de Administracion de Personal de la Subsecretaria de Coordinacion
Administrativa donde se entregara una copia al locatario y la otra se archivara en el
legajo personal.

Asimismo se procedera a fotocopiar la documentacion que a continuacion se detalla
para su incorporacion al legajo personal del locatario en cuestion.

a) Formulario de datos personales Declaracién Jurada

b) Curriculum vitae

c) Constancia de Inscripcion en AFIP.

d) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (frente y dorso).

e) Fotocopia Titulo habilitante.

f) Certificado de Antecedentes Penales

g) En caso que el objeto de la contratacion requiera ser profesional matriculado,
fotocopia de matricula correspondiente.

Se incorporara una copia del contrato en el expediente de solicitud y se enviara el
mismo a la Direccion General de Administracion a los efectos de que se remita a la
Direccion General de Gestion Operativa para su archivo.

3. PAGOS
Las personas contratadas deberan presentar la factura electrénica (o documento

equivalente de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente de la AFIP) y en el
ﬁo de los contratos de locacion de obra el Informe de actividades, antes del dia
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VEINTE (20) de cada mes en el Departamento de Administracion de Personal de la
Subsecretaria de Coordinacion Administrativa. En caso que de dicha fecha no sea
habil, el plazo se modificara al dia habil inmediato anterior.

La documentaciéon mencionada debera ser remitida por correo electrénico desde el
correo electrénico oportunamente declarado en el “Formulario de Datos Personales
Declaracion Jurada” a la siguiente direccion: rrhh.contratos@undef.edu.ar. De
acuerdo a lo establecido en el Articulo 29° de la RG 4290/2018 de AFIP, los casos
particulares que cumplan los requisitos alli definidos podran presentar facturas que no
sean electronicas hasta el 1ero de abril del 2019, las cuales deberan ser presentadas
en original en la oficina del Departamento de Administracion de Personal sita en Maipu
262, en la misma fecha indicada precedentemente.

Cada factura debera haber sido emitida en el mes en que se tramita el pago.

El Departamento de Administracion de Personal verificara que la factura presentada
reuna los requisitos definidos en la normativa vigente y que el monto sea consistente
con el definido en la Resolucion Rectoral que aprobd la contratacion y elaborara el
borrador de Formulario de Certificacion que debera certificar cada dependencia de
acuerdo al modelo obrante en el Anexo VIII,

Una vez cumplido y antes del dia VEINTITRES (23) de cada mes o dia habil inmediato
anterior, se remitiran las facturas con el borrador de Formulario de Certificaciéon a cada
Dependencia.

Cada Dependencia verificara que se hayan cumplimentado las actividades objeto de
los contratos, y remitira el Formulario de Certificacion junto con las correspondientes
facturas e informes, a la Subsecretaria de Coordinacién Administrativa hasta el dia
VEINTICINCO (25) de cada mes, en caso que de dicha fecha no sea habil, el plazo
se modificara al dia habil inmediato anterior.

Cada Dependencia debera realizar un Unico envio mensual y en las fechas indicadas
precedentemente.

No se abonaran facturas presentadas fuera del término definido precedentemente.
Por lo expuesto el contratado y el funcionario que certifica deberan arbitrar los medios
para cumplimentar las fechas indicadas precedentemente.

En caso de recibirse facturas fuera de término el Departamento de Administracion de

Persghal debera informar por correo electrénico al contratado y al responsable de la
Dependencia que no se procedera al pago.
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En el ambito de la Subsecretaria de Coordinacién Administrativa se tramitara la
apertura de un expediente por aino en el que se incorporara toda la documentacion
para el tramite del pago de cada liquidacion de los contratos de todas las
dependencias, se realizaran las afectaciones presupuestarias pertinentes, y una vez
concluido todo el proceso se remitira el expediente a la Direccion General de Gestion
Operativa, para su archivo.

4. PRORROGAS

El tramite de prorroga o renovacion de los contratos debera iniciarse con al menos
VEINTE (20) dias habiles administrativos de anticipacién al vencimiento de cada
contrato de Locacion por la Autoridad que oportunamente iniciara la solicitud de
contratacion ante la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa.

La Dependencia solicitante debera tramitar la apertura de un expediente y las
actuaciones deberan ser promovidas mediante un informe sobre el desemperio del
contratado y la justificacién de la necesidad de la renovacion.

Atento la necesidad de mantener actualizada la informacién, debera remitirse
nuevamente el Formulario de datos Personales Declaracion Jurada completo y
asimismo se debera acompanar el Formulario de Solicitud de Contratacion.

Recibidas las actuaciones el Departamento de Administracion de Personal verificara
que se hayan cumplimentado los requisitos de documentacion definidos
precedentemente, elaborara el Proyecto de Resolucion de contratacion de acuerdo al
Modelo obrante en el Anexo V y remitira las actuaciones al Departamento de
Presupuesto y Contabilidad en un plazo que no exceda los TRES (3) DIAS HABILES.

En caso de que existan observaciones respecto del cumplimiento de los requisitos de
documentacion definidos, el Departamento de Administracion de Personal elaborara
un informe que remitira al Subsecretario de Coordinacion Administrativa, quien
remitira las observaciones a la Dependencia solicitante.

En caso de que se haya verificado el cumplimiento de los requisitos el Departamento
de Presupuesto y Contabilidad realizara la afectacion presupuestaria preventiva
pertinente, siempre que el saldo disponible fuera suficiente, informara la imputacion
presupuestaria y remitira las actuaciones a la Direccion General de Administracion
para su intervencion en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES. En caso que el
saldo Presupuestario no fuera suficiente se devolveran las actuaciones a la

O/Ependencia solicitante informando tal situacion.
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Verificado el cumplimiento del paso anterior, la Direccion General de Administracion
realizara la intervencién en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES y remitira las
actuaciones a la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa.

La Subsecretaria de Coordinacion Administrativa elevara el proyecto de Resolucion
paga la intervencion de la Secretaria General en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS
HABILES.

La Secretaria General evaluara el proyecto presentado y lo remitira al Asesor Juridico
para su Intervencién. Cumplida la intervencion del Asesor Juridico en caso de no
mediar observaciones el expediente volvera a la Secretaria General para ser remitido
al Rector para la firma.

Una vez suscripta la Resolucion por el Sefor Rector, la Direccion General de Gestion
Operativa protocolizara las actuaciones y remitird las mismas al Departamento de
Administracion de Personal de la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa en un
plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES.

Una vez recibidas las actuaciones el Departamento de Administraciéon de Personal
procedera a confeccionar el Contrato correspondiente en un plazo no mayor a DOS
(2) DIAS HABILES, de acuerdo a los Modelos obrantes en Anexo VI (Locacién de
Servicios Técnicos / Profesionales) y VIl (Locaciéon de Obra con personas fisicas)

Asimismo se procedera a fotocopiar la documentacién que a continuacién se detalla
para su incorporacion al legajo personal del locatario en cuestion.

a) Formulario de Datos Personales actualizado.
b) Toda documentacién que contenga el expediente en vistas de la
actualizacién de informacion si es que la hubiere.

Se citara al locatario a los fines que el mismo proceda a la firma de DOS (2) ejemplares
originales y se remitiran al Sefior Secretario General para su firma, una vez suscriptos
por el Senor Secretario General, los mismos deberan volver a la Subsecretaria de
Coordinacion Administrativa dénde se entregara una copia al locatario y la otra se
archivara en el legajo personal.

Se incorporara una copia del contrato en el expediente de solicitud y se enviara el
/émo a la Direccién General de Gestion Operativa para su archivo.
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5. ADENDAS

En caso de surgir la necesidad de realizar adendas a los contratos ya celebrados
durante su periodo de vigencia, se deberan seguir los mismos procedimientos que los
detallados en el Punto 1, excepto la presentacion de la documentacion ya obrante en
el legajo que no haya sufrido modificaciones.

En la Nota de Solicitud (Formulario Anexo Il) se debera especificar las razones que
motivan la necesidad de tramitar una adenda al contrato vigente.

6. RESCISION

La rescision de contratos ya celebrados durante su periodo de vigencia se debera
tramitar por la misma Autoridad que iniciara la Solicitud de contratacién, la cual debera
remitir a la Subsecretaria de Coordinacién Administrativa el formulario que consta en
el Anexo IX, con una antelacién minima de VEINTE (20) DIAS HABILES.

El Departamento de Administracion de Personal verificara que se hayan
cumplimentado los requisitos de documentacion definidos precedentemente,
elaborara el Proyecto de Resolucion para la rescisién y remitira las actuaciones al
Departamento de Presupuesto y Contabilidad en un plazo que no exceda los TRES
(3) DIAS HABILES.

En caso de que existan observaciones respecto del cumplimiento de los requisitos de
documentacién definidos, el Departamento de Administracién de Personal elaborara
un informe que remitira al Subsecretario de Coordinacion Administrativa, quien
remitira las observaciones a la Dependencia solicitante.

En caso de que se haya verificado el cumplimiento de los requisitos el Departamento
de Presupuesto y Contabilidad realizara la desafectacion presupuestaria preventiva
pertinente, y remitira las actuaciones a la Direccién General de Administraciéon para
su intervencion en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES.

Verificado el cumplimiento del paso anterior, la Direccion General de Administracion
reglizara la intervencion en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES y remitira las
tuaciones a la Subsecretaria de Coordinacién Administrativa.
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La Subsecretaria de Coordinacion Administrativa elevara el proyecto de Resolucion
para la intervencion de la Secretaria General en un plazo no mayor a DOS (2) DIAS
HABILES.

La Secretaria General evaluara el proyecto presentado y lo remitira al Asesor Juridico
para su Intervenciéon. Cumplida la intervencidén del Asesor Juridico en caso de no
mediar observaciones el expediente volvera a la Secretaria General para ser remitido
al Rector para la firma.

Una vez suscripta la Resolucién por el Sefior Rector, la Direccion General de Gestion
Operativa protocolizara las actuaciones y remitira las mismas al Departamento de
Administracién de Personal de la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa en un
plazo no mayor a DOS (2) DIAS HABILES.

Una vez recibidas las actuaciones el Departamento de Administracion de Personal
procedera a notificar al contratado por correo electronico, incorporar la notificacion en
el Legajo Personal y una copia en el Expediente, cumplido lo cual se remitira a la
Direccion General de Administracion para solicitar a la Direccion General de Gestion

40}9rativa el archivo del expediente
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ANEXO Il

NOTA DE SOLICITUD DE CONTRATACION

Producido por: Para: )
SECRETARIA SOLICITANTE SUBSECRETARIA DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA

(Nombre y Apellido) (Nombre y Apellido)

BUENOS AIRES,
REF.: Expediente N° (completar)

Por la presente informo a usted la necesidad de proceder a la contratacién bajo el
régimen de (completar seguin sea Locacién de Servicios Técnicos
I Profesionales o Locacién de Obra) para cumplir tareas de
(completar objeto de la contratacion, tareas a desarrollar)

Dicha solicitud se justifica en (detallar la necesidad, justificacion
de los servicios y obras a contratar)

A los efectos de cumplimentar las tareas mencionados se estima necesario que la
persona a contratar retna las siguientes caracteristicas: (completar
detallando perfil, requisitos académicos, experiencia laboral y otros).

En funcién a lo mencionado precedentemente se propone la contratacion de
(completar nombre y apellido), CUIT N°
, quien reune los requisitos mencionados, y se adjunta la siguiente

documentacion:

= Formulario de Datos Personales Declaracion Jurada.

= Formulario Solicitud de Contratacion.

= Curriculum Vitae (con inicial de la persona a contratar en cada una de sus
carillas y firma con aclaracion al final).

= Constancia de Inscripcion AFIP.

» Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (frente y dorso).

= Fotocopia Titulo habilitante afin a las tareas a desarrollar, obtenido en
alguna de las instituciones reconocidas por la normativa vigente, con las
legalizaciones pertinentes y con la certificacion de copia Fiel del original de

///u{ Dependencia que tramita.
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» Certificado de Antecedentes Penales.
* En caso que el objeto de la contratacion requiera ser profesional
matriculado, fotocopia de matricula correspondiente.

jﬂ otro particular, saludo a Usted atentamente,
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ANEXO 1l

FORMULARIO DE DATOS PERSONALES DECLARACION JURADA

A) DATOS PERSONALES:

1. APELLIDO/S | |

2. NOMBRE/S | |

3. NACIONALIDAD | [

4. DNIN° | i

5. CUIT N° l [

6. SEXO:

FL] wm[]

7. EECHA DE NACIMIENTO | |

8. ESTADOCIVIL | !

9. DOMICILIO:
CALLE | |
Ne | PIsOo[ ] pPTO [ ]
LOCALIDAD | ]
PROVINCIA | | ep [ ]

N° DE TELEFONO | ]

N° DE TELEFONO MOVIL | \

DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO

/. SITUACION FISCAL:
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Monotributo D Responsable Inscripto D Exento [:]

Para Responsable Inscripto completar:

Situacion frente al IVA: Situacion frente a Ganancias:
Inscripto [] Inscripto [ ]

Exento Exento

B) CONSTITUCION DOMICILIO:

A todos los fines del contrato el firmante manifiesta, en caracter de declaracion jurada, que
constituye domicilio en el consignado en el punto 9 del presente formulario. Asimismo declara
que conoce y acepta que cualquier modificacion en el domicilio declarado, debera informarse
a la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa dentro de las 24 horas.

C) DECLARACION JURADA DE CORREO ELECTRONICO:

El firmante manifiesta, en caracter de declaracién jurada, que las comunicaciones al correo
electronico consignado en el punto 8 que efectlien las partes en relaciéon al contrato se
consideraran notificaciones fehacientes. Asimismo declara que conoce y acepta que cualquier
modificacion en el correo declarado, debera informarse a la Subsecretaria de Coordinacion
Administrativa dentro de las 24 horas.

D) DECLARACION JURADA DE JUICIOS CON EL ESTADO NACIONAL - DECRETO N°
1023/01

El firmante manifiesta, en caracter de declaracion jurada, que no mantiene juicios con el
ESTADO NACIONAL, o sus entidades descentralizadas, caso contrario, mencionar los
mismos (caratula, numero de expediente, juzgado y secretaria)

DECLARO QUE TODOS LOS DATOS CONSIGNADOS SON CORRECTOS Y SIN
OMISIONES

FIRMA:

LUGAR Y FECHA:

’_%CLARACION DE LA FIRMA:
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ANEXO IV .
FORMULARIO SOLICITUD DE CONTRATACION

1. TIPO DE CONTRATO:

LOCACION DE SERVICIOS [ | LOCACIONDE OBRA [ | ADENDA [ |

2. OBJETO:

3. VIGENCIA:

DESDE \ HASTA |

4. RETRIBUCION:

Para LOCACION DE SERVICIOS:

MONTO MENSUAL | |

MONTO TOTAL | |

Para LOCACION DE OBRA:

MONTO POR ETAPA [ |

MONTO TOTAL [ ]

CANTIDAD DE ETAPAS | |

5. AREA DE DESEMPENO:

ﬁPENDENCIA |
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TELEFONO

DIRECCION CORREO
ELECTRONICO

6. LUGAR DE DESEMPENO:

LUGAR EN EL QUE SE
EJECUTARAN LAS TAREAS

7. FUNCIONARIO QUE SOLICITA LA PRESTACION:

CARGO |

/
/_% FIRMA DEL SECRETARIO LUGAR Y FECHA
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ANEXO V

MODELO DE PROYECTO DE RESOLUCION DE CONTRATACION

Resoluciéon Rectoral UNDEF N° 1201 _.
Ref. Expediente N°

Buenos Aires,

VISTO:
El Expediente UNDEF N° , la Resoluciéon Rectoral UNDEF
N° /_(completar con numero correspondiente a la presente Resolucion),
la solicitud de contratacion presentada por (completar funcionario

solicitante); y
CONSIDERANDO:

Que mediante la Resolucion Rectoral UNDEF N° /__(completar
con numero correspondiente a la presente Resolucion) se aprueba el Reglamento
para la contratacién a través del régimen de locaciones de servicios técnico /
profesionales y de locaciones de obras con personas fisicas en el ambito de la
Universidad de la Defensa Nacional.

Que mediante nota signada por (completar con el
funcionario de realiza la solicitud) se solicita la contratacién de
(completar nombre y apellido del consultor) (DNI : ) (completar DNI
consultor) para desempenar tareas (Completar de acuerdo al objeto de
la contratacion)

Que se han incorporado a las presentes actuaciones los antecedentes
personales de la persona propuesta.

Que el Asesor Juridico ha tomado la intervencién que le compete.

Que existe partida presupuestaria suficiente para atender el gasto.

Por ello y en uso de las atribuciones conferidas por Articulo 25 del
O/gstatuto Universitario.
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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar la contratacién de (completar
nombre y apellido del consultor) (DNI : ) (completar DNI consultor) para
desempenfiar tareas (Completar de acuerdo al objeto de la contratacion)
de acuerdo a las especificaciones que constan en el Anexo de la presente, y en el
marco del Reglamento para la contratacion a través del régimen de locaciones de
servicios técnicos / profesionales y de locaciones de obras con personas fisicas
aprobado por Resolucion Rectoral UNDEF N° /__ (completar con numero
correspondiente a la presente Resolucion).

ARTICULO 2°: Imputar el gasto que demande el cumplimiento de la presente con
cargo a las partidas especificas del Presupuesto de Gastos de la UNDEF para el
ejercicio (completar segun corresponda).

ARTICULO 3° Registrese, notifiquese por la Direccion General de Administracion, y
pase a la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa a los efectos de ejecutar lo
resuelto.

ANEXO MODELO PROYECTO DE RESOLUCION

En el ANEXO Se debera detallar lo siguiente:
e Dependencia

Numero de DNI

Apellido y Nombres

Vigencia: fecha desde y fecha hasta.

Monto por cuota y cantidad de cuotas

..
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ANEXO VI

MODELO DE CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS TECNICOS /
PROFESIONALES
En al dia se celebra el presente

contrato de locacién de servicios, entre la UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA
NACIONAL, en adelante “LA UNIVERSIDAD"; representada en este acto por su

Secretario General, , con domicilio en la Calle Maipu N° 262 de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, por una parte, y por la otra , DNI
N° , de profesion , de nacionalidad argentina, con
domicilio en , en adelante ““EL/LA
CONTRATADO/A”.

El presente contrato de locacién de servicios se encuadra en el REGLAMENTO
CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS TECNICOS / PROFESIONALES
aprobado por Resolucién Rectoral UNDEF N° , ¥ en las siguientes
clausulas y condiciones particulares:

1. OBJETO

‘LA UNIVERSIDAD" encomienda a “EL/LA CONTRATADO/A", quien acepta, la
prestacion de servicios técnicos /profesionales para brindar servicios
en (completar Dependencia) y cumpliendo las tareas de

Las actividades a realizar por “EL/LA CONTRATADO/A” podran sufrir modificaciones
de acuerdo a las variaciones que pueda experimentar el desarrollo de los objetivos
para los que fue contratado y el mejor logro de éstos.
“EL/LA CONTRATADO/A” debera mantener informada a la Universidad sobre las
tareas referidas a la ejecucion del presente contrato.

2. PRESUPUESTOS DE CONTRATACION

A los efectos de la celebracion del presente acuerdo las partes tienen en cuenta que:

a) No es intencion ni se deriva del contrato, el establecimiento o la creacion de una

relacion laboral de dependencia o una relaciéon de principal y agente entre la “LA

UNIVERSIDAD" y “EL/LA CONTRATADO/A’, quedando entendido que el mismo es

una persona independiente y auténoma en su relacion con la contratante.

b) Los antecedentes de “EL/LA CONTRATADO/A”, quien se obliga a realizar la

prestacion del servicio, poniendo en su ejecucion la maxima diligencia y eficiencia y

e conformidad con sanas practicas profesionales. Debera velar en todo momento,
/ﬁor proteger los intereses de “LA UNIVERSIDAD” y por no actuar en forma contraria
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a dichos intereses, adoptando todas cuantas medidas fueren razonables para la
concrecion de los servicios.

c) “EL/LA CONTRATADO/A", sin perjuicio de la facultad de modificacion otorgada a
favor de “LA UNIVERSIDAD", debera respetar y encuadrar su conducta contractual
dentro de los términos de referencia y las disposiciones legales que rigen esta
contratacion.

d) No esta previsto ni autorizado ni resulta necesario conforme el objeto contractual,
que “EL/LA CONTRATADO/A", para el cumplimiento de este contrato, solicite el
concurso de terceros. Si eventualmente lo hiciere, sera responsable exclusivo por
todos los reclamos de esas personas que tuvieren su origen en la circunstancia de su
participacion en el cumplimiento del presente contrato, o que estuvieren directa o
indirectamente vinculados con esa circunstancia.

e) “EL/LA CONTRATADO/A" desvincula expresamente a ‘LA UNIVERSIDAD" de toda
responsabilidad por reclamos de cualquier tipo por parte de terceros derivados de
dafos que pudieran ocasionarse con motivo del cumplimiento del presente contrato.
Consecuentemente, respondera directamente, indemnizara o defendera a su costa a
“LA UNIVERSIDAD" en todos los juicios, reclamos, demandas y responsabilidades de
toda naturaleza y especie, incluidas las costas y gastos que se deriven de actos u
omisiones de ‘EL/LA CONTRATADO/A” en el cumplimiento de cualquiera de los
términos y condiciones del presente acuerdo.

f) “LA UNIVERSIDAD" no asume responsabilidad alguna sobre los seguros de vida,
enfermedad, accidentes de viajes u otros seguros que pudieran ser necesarios o
convenientes a los fines del cumplimiento del presente contrato.

g) “EL/LA CONTRATADO/A" no tratara de obtener ni aceptara instrucciones de
autoridades o personas ajenas a “LA UNIVERSIDAD".

h) Salvo en los casos en los que especificamente se detalle un lugar de desempeno
diferente en el Formulario de solicitud de Contratacion “EL/LA CONTRATADO/A"
cumplira funciones en el edifico del Rectorado de la Universidad de la Defensa
Nacional sito en la calle Maipu 262 de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

j) EL/LA CONTRATADO/A" declara conocer el “Reglamento de contratacion de
locacion de servicios técnicos /profesionales y de locaciéon de obra con personas
fisicas” aprobado por Resolucién Rectoral UNDEF N° XXXX/XX.

3. DURACION DEL CONTRATO

El servicio se realizara entre el y el ;
Queda establecido que este contrato no importa una expectativa o derecho a proérroga
a beneficio de “EL/LA CONTRATADO/A", pudiendo ser prorrogado o renovado
unicamente de comun acuerdo entre las partes mediante la suscripcion de otro
contrato. La continuacion en la prestacion de servicios, una vez operado el
encimiento del contrato, no importara en modo alguno la tacita reconduccion del
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mismo, aun cuando las tareas fijadas en los términos de referencia excedan el plazo
del presente contrato.

4. RETRIBUCION

Los honorarios totales por todo concepto se han convenido en PESOS
($ ), acordandose como forma de pago )

cuotas consecutivas mensuales de (% ) cada una.

Los pagos se efectivizaran entre el primer y décimo dia habil del mes siguiente,

siempre que se haya presentado oportunamente la factura correspondiente (o

documento equivalente de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente de la

AFIP) y que exista saldo financiero disponible.

Por dichos honorarios se practicaran los descuentos que corresponda segun las leyes

tributarias vigentes.

Se deja establecido que si la prestacion a cargo de una de las partes se tornara

excesivamente onerosa por acontecimientos extraordinarios e imprevisibles, la parte

perjudicada podra demandar la resolucién de su contrato .La otra parte podra impedir

la resolucion ofreciendo mejorar equitativamente los efectos del contrato.

5. APORTES JUBILATORIOS Y PRESTACIONES MEDICAS

“EL/LA CONTRATADO/A” declara que su actuacion es independiente y autonoma,
comprendida en las disposiciones de la Ley N°® 24.241 y normas concordantes, cuyo
puntual y estricto cumplimiento correra por su cuenta exclusiva, como asi también toda
otra obligacién derivada de la legislaciéon impositiva y de seguridad social.

6. DERECHOS Y OBLIGACIONES

Los derechos y obligaciones de “EL/LA CONTRATADO/A" seran exclusivamente los
aqui previstos. Por consiguiente, no tendra derecho a recibir de “LA UNIVERSIDAD"
ningun beneficio, prestacion, compensacion, indemnizacion u otro pago fuera de los
estipulados expresamente en el presente. Asimismo EL/LA CONTRATADO/A declara
que conoce y acepta que cualquier modificacion en los datos personales declarados
y/o documentados, debera informarse a LA UNIVERSIDAD dentro de las 24 horas.

7. INTRANSFERIBILIDAD

A todos los efectos se entiende y asi se acuerda que el presente contrato es intuitu

personae, por lo que queda expresamente prohibida su cesion total o parcial,

reservandose la contratante todos los derechos de accionar legalmente ante la
olacion de la presente obligacion.
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8. RESCISION

Cada una de las partes podra, en todo momento, rescindir el presente notificando por
escrito a la otra parte con TREINTA (30) dias de anticipacion.

En caso de incumplimiento de las obligaciones que se derivan del presente contrato
por parte de “EL/LA CONTRATADO/A", “LA UNIVERSIDAD" podra rescindirlo sin
necesidad de notificarlo por anticipado.

9. DERECHO DE PROPIEDAD

Los derechos de propiedad de autor y de reproduccion, asi como cualquier otro
derecho intelectual de cualquier naturaleza que sea, sobre cualquier informe, trabajo,
estudio u obra producida como consecuencia de este contrato perteneceran
exclusivamente a “LA UNIVERSIDAD".

10. INFORMACION NO PUBLICADA. CONFIDENCIAL

“‘EL/LA CONTRATADO/A" no podra comunicar a persona alguna la informacién no
publicada o de caracter confidencial de que haya tenido conocimiento, con motivo de
la ejecucidn de sus obligaciones emanadas del presente contrato, salvo que asi lo
requiera su cometido o que “LA UNIVERSIDAD" lo hubiera autorizado expresamente
para hacerlo.

Esta obligacion de reserva o confidencialidad seguird en vigor aun después del
vencimiento del plazo de la rescisién o resolucién del presente contrato, haciéndose
responsable “EL CONTRATISTA” de los dafos y perjuicios que pudiera irrogar la
difusion de datos o informes no publicados.

11. DECLARACION
‘EL/LA CONTRATADO/A" pondra en conocimiento toda ocupacién, empleo o
actividad profesional publica o privada que haya ejercido o ejerza, aun encontrandose
en goce de licencia de cualquier tipo, con el Estado Nacional, los Estados
Provinciales, Municipales, Organismos Descentralizados y/u Organismos
Internacionales, como asi también los beneficios previsionales que perciba. Esta
declaracion se hara con los alcances de Declaracion Jurada.
Asimismo declara no estar comprendido en las causales de impedimento que se
detallan a continuacion para suscribir el presente contrato:
a) Encontrarse procesado penalmente o haber sido condenado por delito de
accion publica.
b) Ser fallido o concursado civil hasta que se decrete su rehabilitacion.
c) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publicos o exonerado o
cesanteado mientras no se produzca su rehabilitacion.
d) Encontrarse en infraccidn a las leyes electorales.
e) Ser infractor a las disposiciones de administracion patrimonial en los términos

/ de la Ley 24.156.
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f) Estar procesado o condenado por infraccién a disposiciones de la Ley de
Defensa de la Democracia.

g) Haberse acogido al Régimen de Retiro Voluntario en cualquier organismo de la
Administracion Publica Nacional en el periodo de cinco (5) afios previos a la
firma del presente

De resultar falsas estas declaraciones o si las actividades declaradas resultan
incompatibles a juicio de “LA UNIVERSIDAD", podra ésta rescindir el presente
contrato, sin derecho a reclamo y/o compensacién alguna a favor de “EL/LA
CONTRATADOI/A”", reservandose la contratante el derecho de accionar legalmente, si
de tal violacion pudiera surgir un dafo o perjuicio.

12. SUSPENSION O INTERRUPCION DEL PROYECTO O PROGRAMA

Si la presente contratacion se encontrare supeditada al desenvolvimiento o desarrollo
de un proyecto o programa especifico, “EL/LA CONTRATADO/A"se aviene a que, en
caso de suspenderse o interrumpirse en forma total o parcial la continuacion del
proyecto o programa, en especial por falta de financiamiento del mismo, o cualquier
otra causa, este contrato sea suspendido o directamente rescindido sin derecho a
indemnizacién, en cuyo caso es de aplicacion lo establecido en la Clausula 8 de este
contrato.

13. OBLIGACION FISCAL

“EL/LA CONTRATADO/A" no estara exento de ningun impuesto en virtud de este
convenio y sera de su exclusiva responsabilidad el pago de los impuestos con que se
graven las sumas recibidas en virtud del presente contrato liberando expresamente a
“LA UNIVERSIDAD" de toda obligacion fiscal cuyo cumplimiento expreso sea ajeno a
la misma.

14. COMPETENCIA

Para todo reclamo que pudiera derivarse de las previsiones del presente contrato las
partes convienen que seran competentes los Juzgados en Ilo Contencioso
Administrativo Federal de la Capital Federal.

V/?Vprueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor y a un
olo efecto.



. ”2019- ANO DE LA EXPORTACION”

o

3 Resolucion Rectoral UNDEF N° 1 5 /2019

U N D EF Expediente UNDEF N° 41/2019.

Universidad de la

Defensa Nacional

ANEXO VI

MODELO DE CONTRATO DE LOCACION DE OBRA CON PERSONAS FiSICAS

En alos dias del mes de del arno se
celebra el presente contrato de locacion de obra, entre la UNIVERSIDAD DE LA
DEFENSA NACIONAL, en adelante “LA UNIVERSIDAD"; representada en este acto

por su Sefor Secretario General, con
domicilio en la Calle Maipu N° 262 de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, por una
parte, y por la otra , DNI N° , de
profesion , de nacionalidad argentina, con
domicilio  en , en adelante “EL/LA
CONTRATISTA".

El presente contrato de locacion de obra se encuadra en lo establecido en el
REGLAMENTO CONTRATACION DE LOCACION DE OBRA CON PERSONAS
FISICAS aprobado por Resolucion , Y se conviene en un todo de
acuerdo a los términos y condiciones particulares que seguidamente se enuncian:

1. OBJETO
“EL CONTRATISTA” se compromete a:

“EL/LA CONTRATISTA" debera mantener informada peridédicamente a ‘LA
UNIVERSIDAD" sobre los aspectos referidos a la ejecucion del presente contrato, a
los fines de verificar el cumplimiento del objeto y la correspondiente certificacion de la
obra prestada.

La actividad a realizar por “EL/LA CONTRATISTA” podra sufrir modificaciones para
ser adecuada a las variaciones que pueda experimentar el desarrollo de los objetivos
para los que fue contratada y el mejor logro de estos.

2. PRESUPUESTOS DE CONTRATACION
Las partes han tenido en mira a efectos de la celebracion del presente acuerdo que:
a) No es intencién ni se deriva del contrato, el establecimiento o la creacion de una
relacion laboral de dependencia o una relacion de principal y agente entre “LA
UNIVERSIDAD" y “EL/LA CONTRATISTA", quedando entendido que “EL/LA
CONTRATISTA” es una persona independiente y auténoma en su relacién con “LA
UNIVERSIDAD".
b) Los antecedentes de “EL/LA CONTRATISTA", quien se obliga a realizar la
prestacién del servicio, y de conformidad con sanas practicas profesionales poniendo
en su ejecucion la maxima diligencia y eficiencia. Debera velar en todo momento, por
teger los intereses de “LA UNIVERSIDAD" y por no actuar en forma contraria a
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dichos intereses, adoptando todas cuantas medidas fueren razonables para la
concrecion de la obra

c) “EL/LA CONTRATISTA", sin perjuicio de la facultad de modificacién otorgada a
favor de “LA UNIVERSIDAD", debera respetar y encuadrar su conducta contractual
dentro de los términos de referencia y las disposiciones legales que rigen esta
contratacion.

d) “EL/LA CONTRATISTA” no podra en ningun caso efectuar la obra objeto del
presente contrato con el concurso de terceros, debiendo realizarlos en forma personal
e indelegable, ya que en la presente contratacion se han tenido en cuenta como
condicidén esencial sus aptitudes propias personales.

e) “LA UNIVERSIDAD", no asume responsabilidad alguna sobre los seguros de vida,
enfermedad, accidentes de viajes u otros seguros que pudieran ser necesarios o
convenientes a los fines del cumplimiento del presente contrato, los que en su caso
deberan ser contratados y abonados por cuenta, riesgo, orden y responsabilidad
exclusiva de “EL/LA CONTRATISTA".

f) Salvo en los casos en los que especificamente se detalle un lugar de desemperio
diferente en el Formulario de solicitud de Contratacién “EL CONTRATISTA” cumplira
funciones en el edifico del Rectorado de la Universidad de la Defensa Nacional sito en
la calle Maipu 262 de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

g) “EL/LA CONTRATISTA" declara conocer el “Reglamento de contratacion de
locacién de servicios técnicos /profesionales y de locacion de obra con personas
fisicas” aprobado por Resolucion Rectoral UNDEF N°® XXXX/XX.

3. DURACION DEL CONTRATO

El cumplimiento del presente contrato regira a partir del y hasta el

Queda establecido que este contrato no importa una expectativa o derecho a prorroga
a beneficio de “EL/LA CONTRATISTA". La continuacion en la prestacion de la obra,
una vez operado el vencimiento del contrato, no importara en modo alguno la tacita
reconduccion del mismo, aun cuando las tareas fijadas en los términos de referencia
excedan el plazo del presente contrato.

4. MONTO Y FORMA DE PAGO

La retribucién de la Locacion de Obra por todo concepto se ha convenido en PESOS
(% ) pagaderos en etapas.

Los pagos se efectivizaran entre el primer y décimo dia habil del mes siguiente,

siempre que haya saldo financiero y se haya presentado la factura correspondiente(o

documento equivalente de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente de la

AFIP) dentro de los primeros quince (15) dias del mes y que el responsable de la

/ﬂependenma certifique la prestacion
Se prevé la posibilidad de efectuar certificaciones parciales en funcion de los avances
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Por dichos montos se practicaran los descuentos que corresponda segun las leyes
tributarias vigentes.

5. APORTES JUBILATORIOS Y PRESTACIONES MEDICAS

‘EL CONTRATISTA" declara que su actuacion es independiente y autdnoma,
comprendida en las disposiciones de la Ley N° 24.241 y normas concordantes, cuyo
puntual y estricto cumplimiento correra por su cuenta exclusiva, como asi también toda
otra obligacién derivada de la legislacion impositiva y de seguridad social.

6. DERECHOS Y OBLIGACIONES

Los derechos y obligaciones de “EL/LA CONTRATISTA" seran exclusivamente los
aqui previstos. Por consiguiente, no tendra derecho a recibir de la “LA
UNIVERSIDAD", ningun beneficio, prestacion, compensacion, indemnizacion u otro
pago fuera de los estipulados expresamente en el presente contrato. Asimismo EL/LA
CONTRATADO/A declara que conoce y acepta que cualquier modificacion en los
datos personales declarados y/o documentados, debera informarse a LA
UNIVERSIDAD dentro de las 24 horas.

7. INTRANSFERIBILIDAD

A todos los efectos se entiende y asi se acuerda que el presente contrato es intuitu
personae, por lo que queda expresamente prohibida su cesion total o parcial,
reservandose “LA UNIVERSIDAD" todos los derechos de accionar legalmente ante la
violacion de la presente obligacion.

8. RESCISION

Cada una de las partes podra, en todo momento, rescindir el presente notificando
fehacientemente a la otra parte con TREINTA (30) dias corridos de anticipacién, sin
que ello genere obligacion alguna de ningun tipo a cargo de la parte que ejerce este
derecho.

9. DERECHO DE PROPIEDAD

Los derechos de propiedad de autor y de reproduccion, asi como cualquier otro
derecho intelectual de cualquier naturaleza que sea, sobre cualquier informe, trabajo,
estudio u obra producida como consecuencia de este contrato perteneceran
exclusivamente a “LA UNIVERSIDAD".

10. INFORMACION NO PUBLICADA. CONFIDENCIAL

‘Bp /LA CONTRATISTA” no podra comunicar a persona alguna la informacién no
blicada o de caracter confidencial de que haya tenido conocimiento, con motivo de

la ejecucion de sus obligaciones emanadas del presente contrato, salvo que asi lo
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requiera su cometido o que “LA UNIVERSIDAD", la hubiera autorizado expresamente
para hacerlo.

Esta obligacion de reserva o confidencialidad seguird en vigor aun después del
vencimiento del plazo de la rescisidon o resolucién del presente contrato, haciéndose
responsable la contratada de los dafios y perjuicios que pudiera irrogar la difusion de
datos o informes no publicados.

11. DECLARACION

“EL/LA CONTRATISTA" pondra en conocimiento toda ocupacién, empleo o actividad
profesional publica o privada que haya ejercido o ejerza, aun encontrandose en goce
de licencia de cualquier tipo, con el Estado Nacional, los Estados Provinciales,
Municipales, Organismos Descentralizados y/u Organismos Internacionales, como asi
también los beneficios previsionales que perciba. Esta declaracion se hara con los
alcances de Declaracion Jurada.

Asimismo declara no estar comprendido en las causales de impedimento que se
detallan a continuacién para suscribir el presente contrato:
a) Encontrarse procesado penalmente o haber sido condenado por delito de
accion publica.
b) Ser fallido o concursado civil hasta que se decrete su rehabilitacion.
c) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publicos o exonerado o
cesanteado mientras no se produzca su rehabilitacion.
d) Encontrarse en infraccién a las leyes electorales.
e) Ser infractor a las disposiciones de administracién patrimonial en los términos
de la Ley 24.156.
f) Estar procesado o condenado por infraccién a disposiciones de la Ley de
Defensa de la Democracia.
g) Haberse acogido al Régimen de Retiro Voluntario en cualquier organismo de la
Administracion Publica Nacional en el periodo de cinco (5) afios previos a la
firma del presente.

De resultar falsa estas declaraciones o si las actividades declaradas resultan
incompatibles a juicio de “LA UNIVERSIDAD", podra ésta rescindir el presente
contrato, sin derecho a reclamo y/o compensacion alguna a favor de “EL
CONTRATISTA’", reservandose la contratante el derecho de accionar legalmente, si
de tal violacién pudiera surgir un dafo o perjuicio.

.JOBLIGACION FISCAL
A~ ALILA CONTRATISTA”, se hace responsable del pago de los impuestos con que se
graven las sumas recibidas en virtud del presente contrato, liberando expresamente a
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“LA UNIVERSIDAD"” de toda obligacion fiscal cuyo cumplimiento expreso sea ajeno a
la misma.

13. COMPETENCIA

Para todo reclamo que pudiera derivarse de las previsiones del presente contrato las
partes se someten a los Juzgados en lo Contencioso Administrativo Federal de la
Capital Federal, haciendo renuncia expresa a toda ofra jurisdiccion que pudiera
corresponder por cualquier causa, constituyendo domicilios especiales en los
consignados respectivamente en el presente

n prueba de conformidad, se firman dos (2) ejemplares del mismo tenor y a un solo
ecto.-
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ANEXO Vil

FORMULARIO DE CERTIFICACION

A)MODELO PARA LOCACIONES DE SERVICIOS TECNICOS / PROFESIONALES:

BUENOS AIRES, (DIA) de (MES) de (ANO)

Por la presente CERTIFICO, que la/s personals que a continuaciéon se detallan ha/n
cumplimentado la prestacion de servicios previstas en los respectivos contratos
oportunamente celebrados, habiendo desarrollado satisfactoriamente las tareas
correspondientes en tiempo y forma y solicito se proceda a tramitar el/los pago/s.

N° DE - .
NOMBRE NUMERO ) EXPEDIENTE MONTO SEGUN | NUMERO
Y DE CUIT PERIODO TRAMITE CONTRATO DE
APELLIDO CONTRATACION VIGENTE ($) FACTURA

Se acompafa a la presente las correspondientes facturas (o documento equivalente
de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente de la AFIP).

MPORTANTE: se debera ordenar por orden alfabético, tanto en el cuadro como los
comprobantes que se adjunten)
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B)MODELO PARA LOCACIONES DE OBRA:

BUENOS AIRES,_(DIA) de (MES) de (ANO)

De acuerdo con lo estipulado en el objeto de la contratacion de locacién de obra,
certifico que la/s personals que a continuacion se detallan ha/n cumplimentado la
prestacion de obra correspondiente a los respectivos contratos vigentes y solicito se
proceda a tramitar el/los pago/s:

N° DE MONTO :
NONPRE | NUMERO | i | EXPEDIENTE sEGUN | NUYVERO
APELLIDG | DE CUIT TRAMITE conTRATO |, DE

CONTRATACION | VIGENTE ($)

Se acompana a la presente las correspondientes facturas (o documento equivalente
de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente de la AFIP).

(IMPORTANTE: se debera ordenar por orden alfabético, tanto en el cuadro como los
comprobantes que se adjunten).

Asimismo se adjunta a la presente el/los correspondiente/s Informe/s de Actividades

presentados y se informa que se da/n por aprobado/s el/llos mismo/s atento que

corresponde/n al cumplimiento de tareas efectivamente prestadas en tiempo y forma
el marco del objeto del/los contrato/s celebrado/s oportunamente.
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ANEXO IX

NOTA SOLICITUD DE RESCISION DE CONTRATACION

Producido por: Para: )
SECRETARIA SOLICITANTE SUBSECRETARIA DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA

(Nombre y Apellido) (Nombre y Apellido)

Buenos Aires, (DIA) de (MES) de (ANO)

Por la presente solicito ser rescinda la contratacion por el régimen de
(completar segun sea Locacion de Servicios Técnicos [
Profesionales o Locacion de Obra), de (completar
nombre y apellido), CUIT N°

(Agregar en el sequndo parrafo de la Nota la Fundamentacién del pedido de rescision).

-/>/!n otro particular, saludo a Usted atentamente.
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ANEXO X

MODELO INFORME DE ACTIVIDADES

Buenos Aires, (DIA) de (MES) de (ANO)

Por la presente informo que en el periodo (completar) he cumplimentado
actividades correspondientes al objeto del contrato que fuera aprobado por Resolucion
Rectoral UNDEF N° (completar) de acuerdo al siguiente detalle:

(completar una linea con cada actividad realizada)

%Sin otro particular, saludo a Usted atentamente.
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ANEXO XI

DIAGRAMA DE FLUJO PASOS 1,2Y 4 (SOLICITUD, INTERVENCION DE LA
SSCA, PRORROGAS)
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DIAGRAMA DE FLUJO PASO 3 (PAGOS)
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