Universidad de la

Defensa Nacional ]
P
Resolucién Rectoral UNDEF N°§ & 12017
Expediente UNDEF N° 139/2017
Buenos Aires, 1 7 JUL 2017
VISTO:

Los programas, PAMA; UNDEFI y UNDEX aprobados por esta
universidad; y l

CONSIDERANDO:

Que el Programa de Apoyo a iniciativas de Movilidad Académica
— PAMA permitira a docentes de las distintas Unidades Académicas de la UNDEF
acceder a financiamiento para participar y presentar trabajos en actividades
cientificas y académicas, tanto en el ambito nacional como internacional.

Que el Programa de Acreditacion y Financiamiento de Proyectos
de Investigacion — UNDEFI permitira acreditar y financiar proyectos de investigacion
desarrollados por los equipos de investigadores de esta Universidad.

Que el Programa de Extension Universitaria — UNDEX es una
herramienta que permitird acreditar actividades de extensién dotando de
financiamiento propio a proyectos de extensidn universitaria que sean desarrollados
por docentes y alumnos de las unidades académicas de la UNDEF.

Que a dichos efectos se han dictado las resoluciones 139/20186;
144/2016; 142/2016 respectivamente.

Que ante la inminencia del cierre de las convocatorias
corresponde aprobar el reglamento para las rendiciones de los subsidios vy
asignaciones que se realicen en el marco de lo establecido para cada uno de los
Programas.

Que el Asesor Juridico de la Universidad informa que no
encuentra objeciones al proyecto en tramite.

Por ello y en uso de las atribuciones conferidas por el Estatuto
SUniversitario, Articulo 25;
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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el reglamento para la rendicion de subsidios y asignaciones
del Programa de Apoyo a iniciativas de Movilidad Académica — PAMA; del Programa
de Acreditacion y Financiamiento de Proyectos de Investigacién — UNDEFI y del
Programa de Extension Universitaria — UNDEX que, como ANEXO | forma parte
integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2°: Dese a la presente la mas amplia difusion en las diferentes Unidades
Acadéemicas que componen la Universidad de la Defensa Nacional.

ARTICULO 3° Registrese, notifiquese a las Secretarias de Ciencia y Tecnologia,
Académica y de Extension Universitaria, a las Direcciones Generales de
Cooperacion Internacional y Politica Editorial y de Administracién. Cumplido,

jfchivese.
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RECTOR
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ANEXO |

PRESENTACION FORMAL:

La presentacion de la rendicién debera contar con una caratula que especifique:
e Nombre de la Convocatoria

Unidad Academica Ejecutora

Titulo del Proyecto/Categoria de la Asignacion

Director del Proyecto / Beneficiario

Monto Otorgado

ARTICULO 1°: MONTOS:
Para solventar los gastos que demande el desarrollo del Proyecto se debera tener
presente que: )

a) Solo se podran solventar gastos realizados por miembros del proyecto
nominados en la presentacién original.

b) Para la adquisicién de bienes de consumo (insumos), equipamiento-y
servicios de terceros los titulares de subsidios podran adquirir los
insumos y contratar los servicios que demande el desarrollo del proyecto
segun las siguientes alternativas:

o En forma directa, sin cotejo de precios, cuando la suma no
exceda el maximo establecido para las compras por Cajas
Chicas y Fondos Rotatrios de PESOS TRES MIL ($ 3.000)
articulo 80 de la Ley 26.546.

o Por compulsa de precios entre no menos de tres (3)
proveedores, cuando la suma supere dicho monto y hasta el
maximo fijjado por la misma norma para la creacion de las
Cajas Chicas y Fondos Rotatorios de PESOS TREINTA MIL
($30.000).

ACREDITACION DE APORTES DE CONTRAPARTE: Para acreditar los aportes
de contraparte, si los hubiere, tales como equipamiento, personal, instalaciones,
etc., se debera presentar una constancia escrita de su efectiva puesta a
disposicion del proyecto.

ARTICULO 2°: COMPROBANTES:
Las facturas a presentar deben ser tipo B o C (no_se aceptaran facturas tipo A).

Las compras deben ser efectuadas al contado, con tarjeta de débito o
transferencia bancaria (no se aceptaran compras con tarjieta de crédito en el pais)
presentando el cupdén de pago segun corresponda.

a. En las facturas tipo B que tengan impreso al pie el Nro. de CAI, verificar
que la fecha de vencimiento del mismo sea posterior a la fecha de la
compra realizada. Si el Nro. de CAl esta vencido a la fecha de la compra,

/deberé solicitar al proveedor una nueva factura que se encuentre en
regla.
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b. Los comprobantes deben tener constancia de pago (efectivo, contado),
de no ser asi (cuenta corriente, a plazo, contado contra entrega, etc.)
debera adjuntarse un recibo o comprobante de transferencia.

C. Las facturas electrénicas deben estar acompaiiadas por el remito
original. Recuerde que la fecha de compra no puede ser posterior 3 Ia
fecha de vencimiento del CA .

d. En la rendicién se deberan presentar las facturas originales, las mismas
deberan contar con la firma del Director del proyecto y estar conformadas
de la siguiente manera-

NOMBRE: UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
DIRECCION: MAIPU 262 1° PISO

CUIT: 30-71493054-7

CONDICION FRENTE AL IVA: EXENTO

€. Sodlo se aceptaran tickets emitidos por controlador fiscal hasta un monto
de $ 1000. Cuando no estén especificados en el mismo los articulos
adquiridos (por ej.. Art. Varios) debera acompanarlo con un remito
indicando el detalle de |a compra.

f. Las facturas o comprobantes de| exterior, deberan cumplir con |a
siguiente modalidad de facturacion:

NOMBRE: Apellido y Nombre del Miembro del Proyecto - Cédigo del
Proyecto.

DIRECCION: Se indicarg el domicilio de la UNDEF en e cual se recibira
la factura y/o el material importado.

Ademas, tendra que adjuntar la cotizacion oficial de la moneda extranjera
vigente al momento de |a compra.

g. Los comprobantes “enmendados” que pongan en duda su identificacion,
fecha o importe del gasto, no seran admitidos en I rendicion.

h. Comprobantes en papel termosensible (peajes, taxis, etc.): debera
acompanar el original con una fotocopia del mismo para salvaguardar e|
borrado de Ia impresion. :

ARTICULO 3°: TARJETA DE CREDITO:
a. Para el pago de compras en el exterior se aceptara el pago con tarjeta de
credito a nombre del Director del Subsidio.
b. Para gastos realizados en el exterior por viajes podra utilizarse |a tarjeta
del investigador que viaja debiendo ser integrante del proyecto.
En ambos casos tendra que adjuntar en la rendicion el comprobante de pago y el
resumen de la tarjeta donde figure la compra,

ARTICULO 4°: DETALLE DE RUBROS:

Los gastos que demande e desarrollo del Proyecto podran financiarse Unicamente
&1 los rubros que se aprueban en el reglamento general y deberan rendirse en
uncién del presupuesto solicitado respetando lo asignado a cada rubro. Sj
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necesitase transferir fondos de un rubro a otro, debera solicitar autorizacion a la
Secretaria responsable de la convocatoria.

a. Equipamiento:

En este rubro se prevé la adquisicion de equipos, repuestos o
accesorios (siempre que sean inventariables), en este caso debera
completar nota de alta patrimonial la cual se adjuntara en la rendicién una
vez suscripta por el area de patrimenio de la Unidad Académica.

Asimismo podra contratar con fondos del subsidio un seguro de
cobertura por robo, hurto y danos sobre el bien a trasladar, pudiendo rendir
dicho gasto dentro del rubro “servicio”.

No podran adquirirse con fondos del subsidio, sin excepcion, equipos
de aire acondicionado y mobiliario (por ejemplo: sillas, escritorios,
bibliotecas, etc.).

b. Bienes de consumo:

Este rubro sera destinado a la adquisicion de todo material, repuestos
y accesorios consumibles, no inventariables con tiempo de vida util breve;
necesarios para el desarrollo del proyecto. Ej.: insumos de laboratorio
(drogas, material de vidrio, material descartable, animales de laboratorio,
etc.), utiles de oficina, fotocopias, insumos de computacién (mouse, teclado,
disco rigido interno, memorias RAM).

En el caso de utilizar fondos para la compra de insumos de un equipo
perteneciente a la Unidad Académica, debe indicar el nimero de patrimonio
UNDEF o de la Unidad Académica titular del bien en el que se utilizaran
dichos insumos.

Los fondos de subsidios no podran ser utilizados para comprar
insumos (por ejemplo téner, cartuchos tinta, etc.) para equipos que no sean
patrimonio de UNDEF y sus Unidades Académicas.

c. Traslados:

Este rubro se aplicara en los casos en que integrantes del Proyecto
deban cubrir gastos de traslado (pasajes de dmnibus y trenes de media y
larga distancia), estadia y/o viaticos para tareas de experimentacion,
observacion y/o recoleccion de datos in situ en sitios alejados de la sede del
proyecto. Debiendo rendirse con los comprobantes y/o Facturas a consignar
en la planilla de gastos.

Si el viaje fuera realizado con vehiculos de la Unidad Académica (con
constancia de que el vehiculo pertenece a la misma) o particulares; podra
rendirse los gastos de peaje, combustible y estacionamiento, consignandose
en cada comprobante la patente del vehiculo utilizado. En el caso de
vehiculos particulares deberd solicitarse previamente autorizacién a la
Secretaria responsable de la Convocatoria y presentar copia de dicha
autorizacion en la rendicion correspondiente.

Los comprobantes por carga de combustible soélo podran

/zorresponder a estaciones de servicios YPF Sociedad Andnima, se debera




Ref. Exp. UNDEF N°® 139/2017

acreditar que la carga de combustible se realizé a un vehiculo afectado al
Proyecto con la autorizacién de la Secretaria pertinente.

Para viajes de corta distancia en micro, subte o tren (region
metropolitana), no es necesario adjuntar comprobantes (boleto de colectivo
o tren), sino que deben consignarse los gastos de pasajes cronolégicamente
en la una planilla de movilidad, indicando origen y destino firmada en cada
caso por el viajante y al pie de la planilla por el Director del Proyecto.
Recuerde que no se encuentra permitido consignar gastos de traslados
diarios desde y hacia su Unidad Académica.

En los casos que sea posible se podran incluir también resumenes de
vigjes de la tarjeta SUBE que se descarga desde la web
http://www.sube.gob.ar

Taxis y Remises: dichos gastos no podran superar los 8 viajes
mensuales que seran circunstanciales y deberan justificarse en funcion del
objeto del proyecto. Para la rendicién se aceptaran solo tickets fiscales y/ o
facturas debidamente conformadas (ver item facturas y comprobantes).

d. Viaticos
El otorgamiento de vidticos se ajustarda a lo dispuesto en la
Resolucion Rectoral UNDEF N° 182/2017.

e. Rendicién de gastos de pasajes aéreos:

Por medio de lo establecido en la Resolucion General de la AFIP N° 1415
de fecha 7 de enero de 2003 (Anexo |, apartado A, inciso e) AEROLINEAS
ARGENTINAS queda exceptuada de la obligacion de emitir factura, por lo que se
debera guardar como documentacion respaldatoria de la compra los respectivos
recibos de compra y billetes pasajes o electronicos que sean entregados por la
empresa.

Ademas es necesario adjuntar en la rendicién los boarding pass originales.

f. Proteccion de resultados:

Se podran incluir aquellos gastos que demande el pago de tasa de registro,
examen de fondo y anualidades en los casos en que se presenten solicitud para
algunos de los institutos de la Propiedad Industrial (INPI) o de Derecho de Autor
(DNDA).

Asimismo, son pasibles de ser incorporados los gastos que demande el
pago de honorarios de escribano publico en caso que correspondiera efectuar
Cesion de Derechos de becarios (alumnos, graduados, etc.) participes de los
resultados del Proyecto que se buscan proteger por algun instituto de la Propiedad
Intelectual.

Asimismo aquellos gastos vinculados a los servicios de traduccién publica
asi como la correspondiente certificacion por el Colegio Publico de Traductores
cuando se trata de formularios, solicitudes y/o poderes emitidos por instituciones
relacionadas o cotitulares de la propiedad intelectual de los resultados alcanzados

or el equipo de investigacion.
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g. Servicios de terceros:

Destinado a la contratacion de servicios técnicos especializados prestados
por empresas o laboratorios (reparaciones, analisis de muestras, fotografia,
desgravaciones, traducciones, recarga de toner, etc.) para el desarrollo de
actividades especificas e indispensables para la ejecucion del proyecto.

Para los casos en los que el proyecto incluya la contratacion de servicios
técnicos especializados, se promovera en forma prioritaria que los mismos sean
brindados por grupos de la propia Universidad de la Defensa Nacional u otras
Universidades Nacionales.

No se aceptaran facturas correspondientes a servicios prestados por
integrantes del Proyecto, mantenimiento de infraestructura o gastos relacionados
con el mantenimiento y la operacion de las areas involucradas de la Universidad.

En el caso de utilizar fondos para la reparacién de equipos pertenecientes a
la Unidad Academica debe indicar el numero de patrimonio del bien reparado y
una certificacion del area correspondiente de la Unidad Académica respecto de la
necesidad de su reparacion. Los fondos de subsidios de la Universidad de la
Defensa Nacional no podran ser utilizados para realizar reparaciones de equipos
qgue no estén patrimoniados en la Universidad o sus Unidades Académicas.

ARTICULO 5°.- PAGO DE CUOTAS

El pago de las cuotas de subsidios estara subordinado tanto al cumplimiento de
los plazos establecidos para las presentaciones exigidas, como a la evaluacion
favorable de los informes de avance de las convocatorias vigentes y/o
precedentes. El Director del Proyecto debera presentar informes ante la Secretaria
que corresponda, segun condiciones y plazos establecidos en cada convocatoria.
Asimismo, debera presentar anualmente la rendicion de cuentas de subsidios,
también segun condiciones y plazos establecidos oportunamente. La falta de
presentacion y/o aprobacion de los informes y de la rendicién de cuentas
condicionara la admisibilidad para futuras presentaciones; la aplicacion de
sanciones sera considerada por el Rectorado de la Universidad de la Defensa
Nacional.

ARTICULO 6°.- DE LA RENDICION

Las rendiciones de cuentas tendran caracter de declaracion jurada. Seran

anuales, debiendo ser presentadas en la Mesa de Entradas General de la

Universidad de la Defensa Nacional en las fechas que las Secretarias

responsables de las convocatorias establezcan.

Deberan ser presentadas suscriptas por el titular del Proyecto a la Secretaria

responsable de la convocatoria en los plazos que esta establezca debiendo

contener:

a) balance anual en la planilla de relacion de gastos conteniendo: Numero de
comprobante, Fecha, Rubro, Concepto, Indicar unidad de medida y cantidad,
Proveedor o Destinatario e Importe;

b) comprobantes de pago originales extendidos a nombre de la Universidad de la

efensa Nacional y solo en el caso de compras compartidas por varios
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proyectos atendidos con diversos subsidios se debera anexar el original en la
rendicion de uno de los proyectos involucrados en la compra indicando el
porcentaje del total de la factura que corresponde al mismo, certificado por un
contador publico. En las rendiciones de cuentas del resto de los proyectos
involucrados en la compra compartida, debera incorporarse una copia de la
factura certificada por contador publico indicando que es copia fiel y el
porcentaje de participacion que le corresponde a cada subsidio;

c) comprobantes del tramite de declaracién de los bienes adquiridos con fondos
del subsidio y de su incorporacién al patrimonio de la Universidad de la
Defensa Nacional;

d) en la rendicién final y s6lo en el caso de fondos no invertidos, comprobante de
boleta de deposito por las correspondientes devoluciones de fondos:

e) Todas las rendiciones deberan estar acompafadas del Informe Técnico Final
o Parcial, que a esos efectos determine la Secretaria responsable de la
convocatoria.

ARTICULO 7°.- CONTROL y AUDITORIA

Las rendiciones de cuentas seran remitidas a la Secretaria responsable de la
convocatoria que validara la pertinencia de los gastos en relacion con el objeto del
Proyecto presentado. Concluida la verificaciéon y control, la Secretaria girara las
actuaciones con la recomendacién de aprobacion y/o desaprobacion a la Auditoria
Interna de la Universidad que auditara las presentaciones revisadas por la
Secretaria; luego la Subsecretaria de Coordinacion Administrativa verificara la
integridad de las presentaciones y confeccionara el proyecto de resolucién
correspondiente.

ARTICULO 8°.- INCUMPLIMIENTO

En los casos de incumplimiento injustificado en las rendiciones de cuentas,
rendiciones defectuosas, falta de devolucion de fondos no invertidos, aplicacion
incorrecta de fondos y falta de cumplimiento de las disposiciones sobre bienes
adquiridos con fondos de los subsidios, la Secretaria responsable de la
convocatoria podra recomendar al Rector la anulacién del subsidio para los
beneficiarios involucrados.

Asimismo, la cancelacion de un subsidio por causa imputable a su titular dara
lugar a la obligacion de restituir la totalidad o parte de la suma percibida, a valor
actualizado conforme a la tasa de interés activa del Banco Nacién aplicada al
periodo correspondiente de acuerdo a los pagos efectuados, en los plazos que se
establezcan entre las partes en acto fundado segun la gravedad de los hechos y
su incidencia en los resultados del Proyecto subsidiado. La Secretaria General a
traves de las areas correspondientes debera remitir a las Unidades Académicas
las resoluciones adoptadas en lo referido a las sanciones impuestas a los

ﬂﬁsponsables.

7
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UNIVERSIDAD DE LA DEFENSA NACIONAL
PLANILLA DE ASIGNACION DE VIATICOS

Nombre del Proyecto: Fecha:
Director del Proyecto:
Convocatoria:

| Motivo del viaje:

m:mbre del viajante:

Lugar de salida:
Fecha Salida:

l Destino:

lﬁecha de Regreso:

Detalle

Medio de transporte ida

Medio de transporte regreso

Monto diario
(*) Cantidad de dias

Importe total ($)

VIATICOS

Se adjunta:

Pasaje Aéreo

Tarjeta de Embarque
Comprobantes de compra
pasajes

Pasaje Terrestre

Comprobantes de traslados en auto

Comprobante de alojamiento
8.1 o1~ [T |

Firma viajante Firma Director
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